
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กลุ่มบริหาร.......................   
ที.่......................................           วันที ่..........เดือน..............................พ.ศ..............
   

เรื่อง  ขออนุมัตยิืมเงิน ...................................... 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 

ด้วยข้าพเจ้า..................................................ตำแหน่ง...............................โรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง  
มีความประสงค์ขอยืมเงิน........................................จำนวน.......................บาท (.............................................................)     
โครงการ/กิจกรรม..........................................................................ตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ..............
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ   ( ) เดินทางไปราชการ ( ) จัดกิจกรรม / จัดอบรม  ( ) อ่ืนๆ(ระบุ).......................................... 
............................................................................................................................. ............................................................. 
โดยจะดำเนินการระหว่างวันที่...........................................ถึงวันที่.........................................รวมระยะเวลา................วนั 
ณ................................................................... พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร หลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้  

( ) สัญญายืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ     ( ) ประมาณการในการยืม จำนวน 2 ฉบับ    
( ) หนังสืออนุญาต จำนวน......... ฉบับ   ( ) อ่ืนๆ .................................................... ...... 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                  ลงชื่อ................................................ผู้ยืมเงิน 
                                                            (.....................................,..................)  
             ตำแหน่ง..............................................................    
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 

 เพื่อโปรดพิจารณา 
 เห็นควรอนุมัติ 
 อื่น ๆ ........................................................... 
………………………………………………………………….. 
 
 
 

       (ลงชื่อ).................................................................. 
          (....................................................................) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร......................................... 

 / /  
 
 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 

 เพื่อโปรดพิจารณา 
 เห็นควรอนุมัติ 
 อื่น ๆ ........................................................... 
………………………………………………………………….. 
 
 
 

       (ลงชื่อ)................................................................... 
                (นางสาวปริญญฉัษฎ ์ เศรษฐยศพงศา) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 / /  

 
 
 

ความเห็น/การสั่งการ 
ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 ทราบ          อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัติ        
 สั่งการ     
         
     
 
 
 

  (ลงชื่อ) ............................................................. 
                (นายเผด็จ  อุทุมสกุลรัตน์) 
 ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 

 / /  

ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน 
 

ได้ตรวจสอบเอกสารแล้ว ผูย้ืม  ค้าง  ไม่ค้าง   
เงนิยืมจากทางราชการ เห็นควร  อนุมัติ  ไม่อนุมัต ิ
ให้ยืมเงิน จำนวน..................................บาท  
 
 

     (ลงช่ือ)....................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
        (................................................) 

 
 
 



ประมาณการในการยืมเงิน 
 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ ( ) เดินทางไปราชการ ( ) จัดกิจกรรม / จัดอบรม  ( ) อ่ืนๆ (ระบุ)............................................  
 

โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้  
1. ค่าเบี้ยเลี้ยงครู จำนวน...........คน ๆ ละ..........วัน ๆ ละ..............บาท  เป็นเงิน.................................บาท  
2. ค่าเช่าที่พัก   จำนวน...........คน ๆ ละ..........วัน ๆ ละ..............บาท  เป็นเงิน.................................บาท  

ประเภทเหมาจ่าย จำนวน...........คน ๆ ละ..........วัน ๆ ละ..............บาท  เป็นเงิน.................................บาท   
3. ค่าตอบแทนวิทยากร จำนวน...........คน ๆ ละ..........วัน ๆ ละ..............บาท  เป็นเงิน.................................บาท  
4. ค่าอาหารกลางวันนักเรียน จำนวน.........คน ๆ ละ.........วัน ๆ ละ.............บาท เป็นเงนิ..............................บาท  
5. ค่าอาหาร.......................... จำนวน...........คน ๆ ละ..........บาท จำนวน..........มื้อ เป็นเงิน...........................บาท  
6. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน.........คน ๆ ละ..........บาท จำนวน..........มื้อ เป็นเงิน............................บาท  
7. ค่าใช้จ่ายในการจัดสถานที่ จำนวน.....................................................บาท  
8. ค่าพาหนะ................................................................................... .................. เป็นเงิน................................บาท  
9. ค่าใช้จ่ายอื่น ................................................................................................... เป็นเงิน.................................บาท  
     รวมเป็นเงินทั้งสิ้น........................บาท  (ตัวอักษร) (...................................................................................... )  

 
 

(ลงชื่อ) .......................................................ผู้ประมาณการ  
                (.......................................................)  

       ตำแหน่ง................................................................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประมาณการในการยืมเงิน 
 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุ / ครุภัณฑ์ ใช้ในงาน / กิจกรรม................................................................................ 
โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้  
 

ที ่ รายการ ขนาด 
จำนวน
หน่วย 

ราคา
ต่อ

หน่วย 

จำนวนเงิน 1. ค่าวัสดุ 
2. ค่าครุภัณฑ์ 
3. ค่าใช้สอย 

หมายเหตุ 
บาท สตางค์ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวม     
 
รวมเป็นเงิน ............................ บาท (ตัวอักษร) (.................................................................. ) 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   ลงชื่อ .............................................  ผู้ประมาณการ  
      (...........................................................) 
ตำแหน่ง........................................................ 



แนบเอกสาร 
1. โครงการตามแผนปฏิบัติการ 
2. บันทึกขออนุญาตจดักจิกรรม 
3. สำเนารายการเงินคงเหลือจากงานแผน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 

 
 

ส่วนราชการ  กลุ่มบริหาร.......................  
ที ่               วันที่ ..........เดือน..............................พ.ศ..............   

เรื่อง  ขออนุมัตสิ่งใช้เงินยืม กิจกรรม............................ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 

ตามท่ีข้าพเจ้า.........................................ตำแหน่ง......................................โรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง  
ได้ดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม............................................................................................ตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจำปีงบประมาณ................... นั้น   ตามสัญญายืม เลขที่…………………ลงวันที่…………........………...……………… 
ได้ยืมเงิน.....................................................จำนวน.............................บาท (................................... ...............................)  
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ   ( ) เดินทางไปราชการ ( ) จัดฝึกอบรม /จัดอบรม  ( ) อ่ืนๆ (ระบุ)......................................... 
............................................................................................................................................. ............................................. 
โดยดำเนินการระหว่างวันที่...........................................ถึงวันที่.........................................รวมระยะเวลา................วัน 
ณ................................................................... ได้เสร็จสิ้นเปน็ที่เรียบร้อยแล้ว 

ในการนี้ ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืม พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้  
1. ชุดหลักฐานการเบิกจา่ยเงิน จำนวน............ชุด เป็นเงิน ……….………………… บาท  
2. เงินสด (ถ้ามี)         จำนวน …………………………………….………………. บาท  

รวมเป็นเงิน…………….…………... บาท (………………………………..……………………………..…...)   
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 
 

                  ลงชื่อ................................................ผู้ยืมเงิน 
                                                          (.......................................................) 
             ตำแหน่ง..........................................................    

 
 
 
 
 
 

 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 

 เพื่อโปรดพิจารณา 
 เห็นควรอนุมัติ 
 อื่น ๆ ........................................................... 
………………………………………………………………….. 
 
 
 

       (ลงชื่อ)     
             (.........................................................) 

รองผู้อำนวยการกลุ่ม......................................... 
 / /  

 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 

 เพื่อโปรดพิจารณา 
 เห็นควรอนุมัติ 
 อื่น ๆ ........................................................... 
………………………………………………………………….. 
 
 
 

       (ลงชื่อ)                 
              (นางสาวปริญญฉัษฎ์  เศรษฐยศพงศา) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 / /  

 
 

ความเห็น/การสั่งการ 
ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 
 ทราบ          อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัติ        
 สั่งการ     
          
     
 
 
 

  (ลงชื่อ) ............................................................. 
                (นายเผด็จ  อุทุมสกุลรัตน์) 
 ผู้อำนวยการโรงเรียนดอนเมืองทหารอากาศบำรุง 

 / /  



                                                                                            147 
        เงิน.........................................                                 แบบ 8500      

 
 
                               สัญญาการยืมเงิน                                                                   เลขที่ ......./2569 
  ยืนต่อ  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนดอนเมืองทหำรอำกำศบ ำรุง                                                       วันครบก ำหนด 
                                                                                                                     ............................................                                                                                                
  ข้ำพเจ้ำ…นำงสำวนันท์นภัส  สืบสวัสดิ…์………………ต ำแหน่ง...........ครู........................................... 
  สังกัด  โรงเรียนดอนเมืองทหำรอำกำศบ ำรุง ......................จังหวัด........กรุงเทพมหำนคร............................ 
  มีควำมประสงค์ของยืมเงินจำก.............กลุ่มบรหิำรงบประมำณ................................................................... 
  เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยใน กิจกรรม สง่เสริมและพัฒนำศักยภำพผูเ้รียนทำงด้ำนวิชำกำร ศิลปะ ดนตรี กีฬำและเทคโนโลยี  
ดังรำยกำรต่อไปนี ้
 
   ชุดกำรแสดง และเครื่องประดับ                                                                                         47,120 .- 
                    
  ( ตัวอักษร)   = สี่หมื่นเจ็ดพันหนึ่งร้อยย่ีสิบบาทถ้วน           =                                               47,120 .-                               
  
  ข้ำพเจ้ำสัญญำว่ำจะปฏิบัตติำมระเบียบของทำงรำชกำรทุกประกำร  และจะน ำใบส ำคญัคู่จ่ำยที่ถูกตอ้ง พร้อมท้ังเงินท่ีเหลือจ่ำย (ถ้ำมี)  
ส่งใช้ภำยในก ำหนดไว้ในระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจ่ำยจำกคลัง  คือภำยใน .........30........วัน  นับแต่วันทีเ่สร็จกิจกรรม ถ้ำข้ำพเจ้ำไม่ส่ง
ตำมที่ก ำหนด  ข้ำพเจ้ำยินยอมใหห้ักเงินเดือน ค่ำจ้ำง เบี้ยหวดั บ ำเหน็จ บ ำนำญ หรือเงินอ่ืนใดที่ข้ำพเจ้ำ พึงได้รับจำกทำงรำชกำร  
ชดใช้จ ำนวนเงินท่ียืมจนครบถ้วนได้ทันที 
 
    ลำยมือช่ือ................................................................ผู้ยืม   วันท่ี.................................................. 
                      (นำงสำวนันท์นภัส  สืบสวัสดิ์) 
  เสนอ  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนดอนเมืองทหำรอำกำศบ ำรุง 
            ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนมุัติให้ยืมตำมใบยมืฉบับนี้ได้  เป็นเงินจ ำนวน   47,120   บำท 
            (สี่หมื่นเจ็ดพันหนึ่งร้อยย่ีสิบบาทถ้วน) 
 
   ลงช่ือ........................................................................       วันท่ี..................................................... 
               (นางสาวปริญญฉัษฎ์  เศรษฐยศพงศา) 

ค าอนุมัติ 
              อนุมัติให้ยืมตำมเงือนไขข้ำงต้นได้  เป็นเงินจ ำนวน  47,120    บำท   
              (สี่หมื่นเจ็ดพันหนึ่งร้อยย่ีสิบบาทถ้วน) 
 
   ลงช่ือ........................................................................        วันท่ี................................................... 
                     ( นำยเผด็จ  อุทุมสกุลรัตน์ ) 

ใบรับเงิน 
            ได้รับเงินยืมเงินจ ำนวน 47,120   บำท   (สี่หมื่นเจ็ดพันหนึ่งร้อยย่ีสิบบาทถ้วน) 
 
   ลงช่ือ......................................................................ผูย้ืม     วันท่ี.......................................................... 
                    (นำงสำวสุจิตรำ  ประวัดศรี) 



-หน้า 2- 

รายการส่งใช้เงินยืม 
ครั้ง
ที่  

วัน เดือน ปี รายการส่งใช้ คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับ ใบรับเลขท่ี 
เงินสด หรือ 
ใบส าคัญ 

จ านวนเงิน   

         

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
หมายเหตุ     (1)  ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง  หัวหน้ำกองคลัง หัวหน้ำแผนกคลัง หรือต ำแหน่งอ่ืนใดที่ 
                       ปฏิบัติงำนเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 
                  (2)  ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่จ่ำยเงินยืม 
                  (3)  ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย 
                  (4)  เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 


