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Canva คืออะไร 
Canva เป็นแอพพลิ เคชันส ำหรับสร้ำงส่ือกำรน ำเสนอหลำกหลำยรูปแบบ เช่น Presentation, 

Poster, Card, Resume,Certificate, Infographic เป็นต้น ซึ่ง Canva นั้น จะมีขนำดมำตรฐำนให้
เลือกหรือผู้ใช้สำมำรถก ำหนดขนำดเองได้ Canva ใช้งำนง่ำย สวยงำม สำมำรถแบ่งปันให้แก่ผู้อื่นได้

คูม่อืกำรใชง้ำน 
ผู้ใช้สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ 2 รูปแบบ 

 ผ่ำนแอพพลิเคชัน Canva
 ผ่ำนเว็บไซต์ www.canva.com

กำรใชง้ำนผำ่นเวบ็ไซต์ 
1. กำรสมคัรเขำ้ใชง้ำน

ผู้ใช้สำมำรถสมัครใช้งำนด้วยบัญชีผูใ้ช้ facebook,Google mail (G-mail) หรือสมัครด้วยอีเมลอื่นๆ
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2. หน้ำแรก
เมื่อเข้ำสู่ระบบแล้วจะปรำกฏหน้ำเว็บไซต์ของ Canva โดยแบ่งส่วนต่ำง ๆ ดังนี้
2.1 ส่วนจัดกำรออกแบบของเรำ จัดกลุ่มและส่ือที่เรำลบไปแล้ว
2.2 ส่วนกำรสร้ำงโดยแต่ละงำนออกแบบจะมีขนำดที่ก ำหนดมำให้ และก ำหนดขนำดเองได้เช่นกัน
2.3 เป็นงำนออกแบบทัง้หมดท่ีท ำเอำไว้แล้ว หรือส่วนงำนออกแบบของเรำ

3. วิธกีำรสรำ้งงำนออกแบบ
หลังจำกผู้ใช้เลือกรูปแบบดีไซน์แล้ว จะปรำกฏหน้ำจอในกำรสร้ำงงำนออกแบบขึ้นมำ โดยมีเมนูต่ำงๆ
เมนูทำงซำ้ยมอื
3.1 Template (แม่แบบ) เป็นเมนูตัวเลือกส ำหรับสร้ำงรูปแบบ สำมำรถค้นหำรูปแบบได้ ซึ่งมีทั้งฟรี
และมีค่ำใช้จ่ำย

2.1 

2.2 

2.3 
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3.2 Uploads (อัพโหลด) เป็นเมนูที่ใช้อัพโหลดรูปภำพจำกคอมพิวเตอร์หรือ facebook ของผูใ้ช้ 

3.3 Photo (ภำพถ่ำย) เป็นเมนูตัวเลือกส ำหรับสร้ำงรูปแบบ โดยสำมำรถดัดแปลงจำกรูปแบบที่เหลือได้ 
หรือเลือกใช้ให้เป็นส่วนหนึ่งในกำรออกแบบได้ 
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3.4 Elements (องค์ประกอบ) มีเมนูย่อยส ำหรับใส่รูปทรง กรอบรูป กรำฟและสัญลักษณ์ต่ำงๆ 

3.5 Text (ข้อควำม) เป็นเมนูส ำหรับเลือกข้อควำมต่ำงๆ ใส่ลงในงำนออกแบบของเรำ 
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3.6 Music (เสียง) เป็นเมนูตัวเลือกส ำหรับน ำเพลงมำประกอบงำนออกแบบของเรำ โดยสำมำรถ

ดัดแปลง ตัดควำมยำว เลือกช่วงของเพลงได้ 

3.7 Video เป็นเมนูตัวเลือกส ำหรับสร้ำง/แทรกวิดีโอ ในกำรออกแบบได้ 
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3.8 Background (พื้นหลัง) เป็นเมนูที่ใช้ส ำหรับเลือกภำพพ้ืนหลัง 

3.9 Folders เป็นเมนูส ำหรับจัดระเบียบงำนออกแบบ 
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3.10 More (เพิ่มเติม) เป็นเมนูส ำหรับกำรเชื่อมโยงข้อมูลผ่ำนแอพพลิเคชั่นออนไลน์ต่ำงๆ 

เมนดูำ้นซำ้ยบน 
เมนูด้ำนบนเป็นเมนูจัดกำรกำรท ำงำน ได้แก่ 
 Home (หน้ำหลัก) - กลับสู่หน้ำหลัก
 File (ไฟล์) - เมนูตัวเลือกส ำหรับแสดงขนำดกระดำษ/ตั้งชื่อไฟล์/แสดงพิมพ์บลีด (ระยะตัดตก)/

สร้ำงงำนออกแบบใหม่/กำรบันทึก/ดำวน์โหลด
 Resize (ปรับขนำด) - เปลี่ยนแปลงขนำด (ผู้ใช้งำนระดับพรีเมี่ยมเท่ำนั้น)
 Undo (ctrl+z) - เมนูย้อนกลับกำรท ำงำนไปทีละขั้นตอน ใช้ส ำหรับย้อนกลับงำนที่ท ำผิดพลำด
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เมนดูำ้นขวำบน 
 Blog Title-Untitled งำนออกแบบที่ไม่มีชื่อ –ตั้งชื่องำนออกแบบ
 Share (แชร์) – ใช้ส ำหรับแชร์ Canva ไปยัง facebook, twitter หรือส่งทำงอีเมล รวมถึง

กำรแชร์กำรท ำงำนร่วมกันได้
 Download (ดำวน์โหลด) – ใช้ในกำรดำวน์โหลดไฟล์ ซึ่งสำมำรถเลือกดำวน์โหลดเป็นไฟล์นำมสกุล

.PNG .JPG .PDF .GIF MP4 ซึ่งสำมำรถ Make public – ให้งำนออกแบบของเรำเป็น
สำธำรณะ ซึ่งผู้ใช้ Canva อื่นจะสำมำรถเห็นผลงำนของเรำได้

 3 จุด (...) – เครื่องมือต่ำงๆที่ Canva แนะน ำให้เลือกใช้งำน
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